HENKILOTIETOJEN KASITTELY
TALOUSHALLINNONREKISTERI

1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa Kivijarven kunnan rekisterinpitdjana tuottamaa EU:n tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679
edellyttdmaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Kunnan verkkosivuillaan tarjoaman yleistiedon lisdksi, kunta kuvaa
tdssa dokumentissa henkilGtietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot rekisterin osalta. Tima dokumentti katsel-
moidaan sdannollisesti ja pdivitetdan tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitaja Kivijarven kunta

Y-tunnus 0176150-6

Osoite Virastotie 5 A, 43800 Kivijarvi

Vastuut = Vastaa tdman dokumentin henkil6tietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyilta ja
muilta sddnndnmukaisilta tietoldhteiltd saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisterdityja talla dokumentilla seka muilla tarpeellisilla menetelmilla
ja viestintavalineilla.

= Yllapitda kokonaiskuvaa henkilotietojen kasittelytoimista (Seloste henkilotieto-
jen kasittelytoimista).

Rekisterin yhteyshenkilo \ Kirjanpitaja / Hallinto-osaston toimistosihteeri

Osoite Virastotie 5 A, 43800 Kivijarvi

Sahkoposti kunta@kivijarvi.fi

Puhelin 044 459 7825 / 044 459 7823

Vastuut = Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkilona rekisteria koskevissa asioissa.
= Rekisteria koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnot osoitetaan rekisterin yhteys-
henkildlle.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkil6tietojen Kivijarven kunnan kirjanpito, laskutus, perinta

kasittelyn tarkoitus Asiakkaiden nimi-, osoite- ja pankkitilitietojen yllapito

Myyntilaskujen muodostus, saatavien valvonta, perinta ja korkolaskutus
Ostolaskujen maksatus ja seuranta

Raportointi

Tilinpaatokseen liittyvat omat rekisterit (tase-erittelyt): takuuvuokrat, lomapalkka-
velkalaskelma, meno- ja tulojaamat

Tietoja ei kdytetd markkinointiin tai suoramarkkinointiin

Tietojen kasittelyyn ei liity profilointia tai automaattista paatoksentekoa.

Henkilotietojen suostumus, sopimus, asiakassuhde
EFHEWLRETRTLPTETITE B kirjanpito-, perintalaki
keusperuste)

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisalto =  Henkil6asiakkaat
= Rekisteroityjen ryhmat

=  Henkil6tietojen ryhmat

www.kivijarvi.fi


http://www.kivijarvi.fi/

Rekisteriin Asiakkaan nimi, henkilétunnus, postiosoite, pankkitilitiedot.
tallennettavat tiedot Lomapalkkalaskennan palvelussuhdetiedot

Henkilotiedon elinkaari Tiedot arkistoidaan arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti. Noudatetaan
my0s kirjanpito- ja perintdsdannoksia

5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldhteet Rekisteroity

Tietojen sdannonmukaiset pankki

luovutukset viranomaiset
tilintarkastaja
Tilastokeskus

UE NI AVESERI V.S Rekisterin tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle.
maiden ulkopuolelle

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Sijaitsee lukitussa tilassa

Tietojarjestelmilla Paasyoikeudet tietoverkkoon ja kayttooikeudet tietojarjestelmiin on toteutettu re-
kdsiteltava aineisto kisterinpitajan tietoturvakaytantéjen mukaisesti.

Kayton valvonta Rekisterinpitdja valvoo rekisterin kayttoa.

www.kivijarvi.fi


http://www.kivijarvi.fi/

