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1. TALOUTTA OHJAAVAT SAANNOKSET

1.1

1.2.

1.3.

Kivijarven kunnanvaltuusto on kokouksessaan 7.12.2020 hyvaksynyt
talousarvion vuodelle 2021 seka talous- ja toimintasuunnitelman vuosille 2022
- 2023.

Kuntalaki

Kuntalain 110 8 mukaan talousarviossa ja — suunnitelmassa hyvaksytaan
kunnan toiminnalliset ja taloudelliset tavoitteet. Toiminnassa ja
taloudenhoidossa on noudatettava talousarviota. Siihen tehtavistd muutoksista
paattaa valtuusto.

Hallintosaanto ja konserniohjeet
Kivijarven kunnan hallintosdannon 5 luvun 8:t 17 — 24 koskevat kunnan taloutta.

Kunnanvaltuusto on hyvaksynyt 18.12.2017 Kivijarven kunnan konserniohjeet.
Konserniin ~ kuuluvien  yhtididen  tulee  toiminnassaan  huomioida
konserniohjeissa mainitut toimintaperiaatteet, raportointi- ja tietojen
antamisvelvollisuus sekd noudattaa kunnan kanssa yhtendista toiminta- ja
henkilostopolitiikkaa.

Taytantodnpano-ohjeet

Kunnanhallitus, tekninen ja sivistyslautakunta seuraavat toimialallaan
talousarvion toteutumista seka toiminnallisten etté taloudellisten tulosten osalta.
Taloudellisen tuloksen seurannalla tarkoitetaan toimintayksikoille budjetoitujen
menojen ja tulojen toteutumisen seurantaa ja toiminnallisen tuloksen
seurannalla talousarviossa esitettyjen suoritteiden toteuttamisen seurantaa.

Kuukausiraportit ja talouskatsaus tilinpaatésennusteineen toimitetaan
kunnanhallitukselle tiedoksi neljannesvuosittain seuraavasti:

tammikuu - heindkuu 31.08.2021
elokuu — joulukuu tilinpaatos

Kunnanhallitus valvoo my6s kuntakonserniin kuuluvia yhtidita ja yhtiéilla on
velvollisuus raportoida kunnanhallitukselle tilinpaatoksen yhteydessa.
Kunnanhallitus seuraa konserniohjeiden mukaisesti kuntakonserniin kuuluvien
yhtididen toimintaa ja antaa tarvittaessa toimenpideohjeita.

Toimielimet seuraavat toimialallaan rahoittamaansa projektitoimintaa. Kunnan
rahoittamien  projektien loppuraportit tuodaan toimielimen tiedoksi.
Kehittamisyhtid Witas Oy raportoi elinkeinoprojekteista kunnanhallitukselle.

Kunnanhallituksen alaisuudessa kunnanjohtaja ja lautakuntien alaisuudessa
osastonjohtajat vastaavat omien osastojensa alaisesta projektitoiminnan
seuraamisesta ja raportoivat siité toimielimelleen.



2. TALOUSARVION NOUDATTAMINEN

2.1.

2.3.

Kuntalain 23 8:n mukaan vastuu kunnan hallinnosta ja taloudenhoidosta on
kunnanhallituksella. Kunnanvaltuusto hyvaksyy toimielimelle tehtavéakohtaiset
maararahat.

Talousarvion sitovuus

Kunnanvaltuuston paatds sitoo tulosaluetasolla maéararahat ja tuloarviot seka
investointiosan maararahoja hankekohtaisesti. Kunnanhallitus ja lautakunnat
voivat toimialallaan siirtdéa maararahoja tulosalueelta toiselle perustellusta
syysta.

Mahdollisen lisamaararahan tarve on esitettdva kunnanvaltuustolle heti kun
madararahan tarve on tiedossa ja aiha ennen maararahan ylittymista.
Lisamaararahan tarve on perusteltava kirjallisesti. Ensisijaisesti lisamaararaha
on katettava osaston omista maararahoista.

Valtionosuuksien hakeminen, rahoitushakemukset, valtionosuus-
paatdsten seuranta

Osastot vastaavat toimialansa valtionosuus- ja rahoitushakemuksista.

3. MAARARAHOJA KOSKEVAT OHJEET

3.1.

Maararahojen kayttd ja maksuvalmius

Vahvistettujen maararahojen kaytdssd on noudatettava voimassa olevia
saanndksia. Toimielin nimeaa valtuustokaudeksi ne henkil6t, jotka sen puolesta
hyvaksyvat tositteet.

Laskun hyvaksymisen perusteena on sen asia- ja humerotarkastus hankinnan
taustalla olevaa sopimusta tms. perustetta vastaavaksi niin, etta ostolasku/muu
kirjanpitotosite on muodollisesti ja asiallisesti oikea sekad toimintakulun
suorittamiseen on kaytettavissa maararaha. Hyvaksyja hyvaksyy laskun edella
kuvatun tarkastuksen pohjalta. Asia- ja numerotarkastuksen suorittaa eri
henkil6 kuin laskun hyvaksyja. Laskujen hyvaksymisessd ja asia- seka
numerotarkastuksessa tulee huomioida esteellisyydet ja ns. vaaralliset
tyoyhdistelmat.

Asianmukaisesti sahkoisesti tilididyt ostolaskut on hyvaksyttava viivytyksitta
rippumatta laskun ergpéivasta. Hankinnan ostolaskuun tehdaan merkint& sen
perusteena olevasta hankintapdatoksesta ennen laskun hyvéaksymista.

Investointiosaan liittyvien hankintojen maksusuunnitelmat tulee toimittaa
kirjanpitgjalle maksuvalmiussuunnitelmaa varten riittdvan ajoissa.

Maksuvalmiussuunnitelmaa yll&apitéaa kirjanpitaja.



3.2.

3.3

Investointimaararahat

Kunnanvaltuusto hyvaksyi erillisen hankekohtaisen investointiohjelman.
Tekninen osasto vastaa rakentamisesta ja rakennuttamisesta.

Henkilosto

Henkiloston palkkaamisessa ja valinnoissa noudatetaan hallintosaantoa,
henkilostohallinto- ja paatokset - toimintaohjetta ja talousarviomaararahoja.

Henkiloston rekrytoinnissa on ensin selvitettdva mahdollisuudet kayttaa
olemassa olevaa henkilostoa tarvittavan tydpanoksen kattamiseen.

Kunnan konserniin  kuuluvien yhtididen tulee noudattaa yhtenaista
henkilosto- politikkaa kunnan  kanssa  henkiléston  palkkaamisessa,
valinnoissa, henkildstdetuuksissa jne. konserniohjeiden mukaisesti.

Matkakustannusten korvaukset on laskutettava KVTES:n mukaan viivytyksetta
matkan paatyttya ja viimeistaan kahden (2) kuukauden kuluessa matkan
paattymisesta sille henkilolle, jolle voimassa olevien maaraysten mukaan
laskun hyvaksyminen kuuluu.

4. HANKINNAT

4.1.

Hankintaohjeistus ja hankintojen toimivaltuudet

Hankinnoissa noudatetaan voimassa olevaa hankintalainsdadant6ad ja
hyvaksyttyja pienhankintaohjeita.

Toimintavaltuudet hankinnoissa on talousarviomaararahojen puitteissa
| 0 1 000 € ao. hankintaa tekeva viran-/toimenhaltija |

1001 5000 € kunnanhallituksen ja lautakuntien esittelijat
5001 lautakunta / kunnanhallitus toimialallaan

Rakentamisinvestoinneissa kiinteistdjen ainesosiin liittyvat hankinnat tekee
tekninen osasto ja kiinteiston tarpeistoon liittyvat hankinnat ao. osasto. IT-
suunnittelija valmistelee IT-hankinnat keskitetysti ja paatokset tehdaan edella
lueteltujen euromé&arien osoittamilla tahoilla. Toimistotarvikkeet ja kopiopaperit
hankitaan  keskitetysti  kunnanvirastolle. Hankinnoissa hy6ddynnetaan
yhteishankintoja.

Maksuvalmiuden tehostamisen ja seurannan vuoksi suurempien hankintojen
ajoituksesta on sovittava kirjanpitdjan kanssa. Ennalta tiedettavat suuremmat
hankinnat on ilmoitettava maksuvalmiussuunnitelmaa varten kirjanpitajalle.

Varastossa olevista paljousesineista pidetdén varastokirjanpitoa, josta kay ilmi
tavarayksikdiden maara ja tavaran kayttoonottaneet henkildt/toimintayksikot.
Varastojen maara arvoineen annetaan tiedoksi tilinpaatoksessa.



5. TALOUS- JA TOIMINTASUUNNITELMA VUOSILLE 2022 - 2023

Kunnanvaltuusto hyvaksyi talousarvion ké&sittelyn yhteydessa talous- ja
toimintasuunnitelman vuosille 2022 — 2023.

Talous- ja toimintasuunnitelma on ohjeellinen ja sitova ainoastaan
talousarviovuoden osalta.  Suunnitelman sisaltd6 tarkennetaan vuosittain

talousarvion laadinnan yhteydessa.
Kivijarvella 18. tammikuuta 2021

KUNNANHALLITUS



